ПРОЕКТ
Администрация

городского поселения Кильдинстрой

 Кольского района Мурманской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

________ г
.

пгт. Кильдинстрой



№ _____
О внесении изменений в «Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение обращений граждан в администрации городского поселения Кильдинстрой

 Кольского района Мурманской области», утвержденный Постановлением администрации от 17.12.2014 года № 163 
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", от 29.06.2010 г. N 126-ФЗ "О внесении изменений в статью N 11 Федерального закона "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации", Уставом городского поселения Кильдинстрой, Администрация городского поселения Кильдинстрой,

п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение обращений граждан в администрации городского поселения Кильдинстрой Кольского района Мурманской области», утвержденный Постановлением администрации от 17.12.2014 года № 163 (далее - Регламент) следующие изменения:
1.1. Абзац третий пункта 2.7 Регламента изложить в следующей редакции:
«Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме».

1.2. Пункт 2.8 Регламента изложить в следующей редакции:

«2.8. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией».
1.3. Пункт 2.9 Регламента изложить в следующей редакции:
«2.9. Порядок рассмотрения отдельных обращений:

- Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

- при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

- В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

- В случае, если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение.

- В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава администрации, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию городского поселения Кильдинстрой или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

- В случае поступления письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона № 59-ФЗ на официальном сайте администрации городского поселения Кильдинстрой в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", гражданину, направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование судебного решения, не возвращается.

- В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

-  В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в администрацию городского поселения Кильдинстрой или соответствующему должностному лицу».
2. Настоящее Постановление подлежит обнародованию посредством размещения для ознакомления граждан на информационных стендах, а также на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования городское поселение Кильдинстрой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://mokildin.ru.

3. Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на заместителя Главы администрации Исакову Т.В.

Глава администрации
городского поселения Кильдинстрой

Кольского района Мурманской области



 С.А. Селиверстов
Утверждено 
постановлением Администрации городского поселения 
Кильдинстрой от 23.10.2017 г. № 352
Приложение № 5

к  административному регламенту

 по исполнению муниципальной функции

«Осуществление муниципального

 жилищного контроля на территории

 муниципального образования городское поселение Кильдинстрой»

АКТ ПРОВЕРКИ ГРАЖДАНИНА

_____________________      "___" ______________ 20___ г.                  №____

(место составления акта)                                  (дата составления акта)

 ________________________               

(время составления акта)

По адресу/адресам: _______________________________________________________________

                                                                 (место проведения проверки)

На основании: ___________________________________________________________________

____________________________________________________________________
                                        (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

была проведена ________________________________ проверка в отношении:

                              (плановая/внеплановая, документарная/выездная)

___________________________________________________________________.

(гражданина)

          Дата и время проведения проверки:

    "___" ____________ 20__ г. с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.

         Продолжительность _______________

    "___" ____________ 20__ г. с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.

         Продолжительность ____________________________________________

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя

по нескольким адресам)

    Общая продолжительность проверки: ________________________________

                                                                                                                          (рабочих дней/часов)

    Акт составлен:____________________________________________________

__________________________________________________________________.

                              (наименование органа муниципального жилищного контроля)

    С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен (ы):

                                  (заполняется при проведении выездной проверки)

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________.

                                                     (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

    Лицо(а), проводившее(ие) проверку: ______________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество ()

    При проведении проверки присутствовали: ________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина
    В ходе проведения проверки:

    - выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований, установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений нормативных (правовых) актов):_________________________________________________________________________________________________________________________________________________;
                          (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

    - выявлены   факты   невыполнения  предписаний Органа контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):____________________________________________________________________________________________________________________________________;
    - нарушений не выявлено _______________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

    Прилагаемые к акту документы: _____________________________________

_____________________________________________________________________

    Подписи лиц, проводивших проверку: __________________________________
                                                                       __________________________________

    С  актом  проверки   ознакомлен(а),  копию  акта со  всеми приложениями

получил(а): __________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина)

   "___" _____________ 20__ г.                ____________________                                

                                                                                    (подпись)

    Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:                 ______________________

                                                                                                                                 (подпись(и) уполномоченного

                                                                                                                                 должностного лица (уполномочены[ должностных лиц), проводившего(их)

                                                                                                                                 проверку)

